Procedura qé ndiget pér trajtimin e shkresave

1. Protokollimi i shkresés
e Shkresa gé dérgohet né QKB regjistrohet né protokollin zyrtar té institucionit.
e |jepet numér dhe daté protokolli pér té dokumentuar hyrjen e sa;.

2. Verifikimi dhe shqyrtimi administrativ

e Administrata e QKB-sé kontrollon pérmbajtjen e shkresés dhe dokumentacionin
bashkélidhés.

¢ Vlerésohet nése kérkesa lidhet me kompetencat e QKB-sé dhe nése plotéson
kérkesat ligjore.

3. Pérgatitja e pérgjigjes
¢ Né bazé té shqyrtimit pérgatitet njé pérgjigje zyrtare.
o Pergjigjai paragitet titullarit t&¢ QKB-sé pér miratim.

4. Marrja e vendimit nga titullari
Titullari mund té vendosé:

e pranimin e kérkesés,

¢ refuzimin e saj,

e 0se kérkimin pér plotésim dokumentacioni.
Pergjigjja duhet té jeté e arsyetuar dhe né pérputhje me ligjin.
5. Njoftimi i palés

o Pérgjigjja dérgohet me shkresé zyrtare te personi ose subjekti gé ka paraqitur
kérkesén.

¢ Nése ka vendim administrativ, njoftohet edhe pér té drejtén e ankimit.
6. E drejta e ankimit
¢ Pala mund té paragesé ankim administrativ kundér vendimit té€ marré.

¢ Mé pas mund té ndiget edhe rruga gjygésore né gjykatén administrative.



